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概述
本文档适用范围
衢州市中介机构
系统初始化帐号和密码
中介机构账号详见社会化服务机构名单及登录系统账号Excel表格，初始密码默认为qz123456，初次登录系统请在“衢州市安全生产企业网上申报和服务平台（企业端）”修改密码。
其他单位未获取使用账号的，可以联系衢州市应急管理局获取。
系统访问
首先浏览器模式选择“极速模式”，操作如下图：
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访问“衢州市应急管理局”网站（网址为http://yjj.qz.gov.cn/index.html），点击网站左下方的“办事大厅”----“业务系统企业端”，如下图。
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点击“衢州市安全生产企业网上申报和服务平台（企业端）”，如下图。
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进入衢州市安全生产企业网上申报和服务平台（企业端），输入账号密码及验证码，进入该平台。
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点击“中介机构管理系统”，即可进入系统进行相关操作。
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功能介绍
修改初始密码
首次登陆“衢州市安全生产企业网上申报和服务平台（企业端）”，需修改初始密码，操作如下：

点击界面右上角[修改密码]按钮，如下图。
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输入原密码、新密码，点击提交，即可完成修改密码操作。

注意：密码必须为大写字母、小写字母、数字、特殊符号，至少包含两种，且长度不能小于6位

系统管理
权限管理---用户管理
可为本中介机构的人员设置子账号，可进行安全评价合同及安全生产社会化服务合同的录入。

注意：1、须先完成“机构信息录入”，才能进行设置子账号的操作；
2、新增的账号只能从中介管理系统登入，不归集中平台管理。（网址为：http://220.191.236.139:8021/zjjg/login.jsp）

（一）新增子账号操作如下：

步骤一：点击[新增]，打开用户信息录入页面；

步骤二：输入相关信息；

步骤三：填报完毕，点击[保存]按钮，即可新增成功。
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修改子账号操作如下：

步骤一：勾选要修改的用户信息，点击上方[修改]按钮，打开用户信息修改页面；

步骤二：输入要修改的相关信息；

步骤三：填报完毕，点击[保存]按钮，即可新增成功。
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删除子账号操作如下：

步骤一：勾选要删除的用户信息，点击上方[删除]按钮，确认后即可删除；
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重置子账号的密码操作如下：

步骤一：选择要重置密码的用户，点击右侧[重置密码]按钮，打开密码修改页面；

步骤二：输入要重置的密码；

步骤三：填点击[保存]按钮，即可新增成功。
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中介机构申报
菜单栏左侧的中介机构申报分为4个模块：机构信息录入、专职人员信息录入、已申报中介机构和已申报专职人员。
机构信息录入
步骤一：点击[机构信息录入]，打开中介机构信息录入页面；

步骤二：输入相关信息；

步骤三：填报完毕，点击[保存]按钮，即可保存成功。
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专职人员信息维护
方法一：左侧菜单的“机构信息录入”，点击界面左上方的[专职人员名单]按钮，打开专职人员信息维护页面，如下图。
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方法二：左侧菜单的“专职人员信息维护”，打开专职人员信息维护页面。

注意：须先完成机构信息录入，方可进行专职人员信息维护操作

方法一、方法二的步骤相同，具体如下：

步骤一：点击[人员信息录入]按钮，打开人员信息填写页面；

步骤二：输入相关人员信息；

步骤三：填报完毕，点击[提交]按钮，即可保存成功。
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已申报中介机构
可查看已申报的中介机构信息。

已申报专职人员

可查看已申报的专职人员信息。 
安全评价服务
政府抽查---已抽记录
可查看安全评价机构的被抽查情况及抽查得分等信息； 
机构排名
可查看安全评价机构的被抽查评价报告数、平均得分及排名等信息；

安全生产社会化服务  
政府抽查---已抽记录
可查看安全生产社会服务化机构的被抽查情况及抽查得分等信息； 
机构排名
可查看安全生产社会服务化机构的被抽查评价报告数、平均得分及排名等信息；
赴企记录和隐患管理  
赴企记录
步骤一：点击[录入]按钮，打开赴企记录和隐患管理信息录入页面；

步骤二：输入相关信息；

步骤三：填报完毕，点击[提交]按钮，即可保存成功。
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全部隐患
可查看赴企记录发现的各企业所有隐患信息；

已整改隐患
可查看各企业所有已整改的隐患信息；

未整改隐患
可查看各企业所有未整改的隐患信息；

超期未整改隐患
可查看各企业所有超期未整改的隐患信息；

待确认隐患
对各企业所有待确认隐患进行[确认]操作；

已确认隐患
可查看各企业所有已确认的隐患信息；

统计分析  
安全评价统计---按地区
按地区统计安全评价服务机构的相关信息，详见中介管理系统；
社会化服务统计---按地区
按地区统计安全生产社会化服务机构的相关信息，详见中介管理系统；
政府抽查统计
    按安全评价和社会化服务分别统计政府抽查信息，详见中介管理系统；
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